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Stellenausschreibung

Seit 2012 schulen und vermitteln wir im Projekt Sprint Rostock Sprachmittelnde fur Einsatze
im Gesundheits-, Sozial- und Bildungswesen. Sprachmittler*innen unterstutzen das
Fachpersonal in den Einrichtungen bei der Kommunikation mit Zugewanderten, indem sie
kultursensibel dolmetschen. Aufgrund des gestiegenen Bedarfs suchen wir fur dieses Projekt
zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n

Projektmitarbeiter*in

Laufzeit: Einstieg ab 1. Juli, zunachst bis 31. Dezember 2022
(Weiterbeschaftigung vorbehaltlich weiterer Forderung moglich)

Umfang: 30 Stunden pro Woche

Arbeitsort:  Waldemarstr. 33, 18057 Rostock

Vergutung: angelehnt an TVoD, Entgeltgruppe 8

Tatigkeiten:

- Entgegennahme von Auftragen fir den Einsatz von Sprachmittelnden und
Vermittlung von Einsatzen; Koordination der Sprachmittelnden

- Korrespondenz mit Sprachmittelnden und Auftraggeber*innen/ Einsatzstellen
hinsichtlich der Einsatzorganisation

- Statistische Erfassung von Einsatzdaten

- Entgegennahme und Bearbeitung von Einsatzabrechnungen

- Erstellen von Zahlungsanforderungen an Auftraggeber

- Mitwirkung bei der Qualitatssicherung: Entgegennahme und Auswertung von
Feedback der Einsatzstellen

- Mitwirkung bei der Kompetenzfeststellung im Rahmen der Akquise von
Sprachmittelnden

- Pflege von Datenbanken

Anforderungen:
- abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
- Fahigkeitzur selbstandigen Arbeit
- sicherer Umgang mit Office-Anwendungen
- Kommunikationsfahigkeit, interkulturelle Kompetenz
- Organisationstalent, Teamfahigkeit, Belastbarkeit, Zuverlassigkeit
- Ergebnisorientierung

Sie erwartet eine vielfaltige Tatigkeit in Zusammenarbeit mit lokalen sowie landesweit
ansassigen Netzwerkpartner*innen.

Senden Sie uns lhre Bewerbung bitte per E-Mail an folgende Adresse: va.vu@dienhong.de.
Fassen Sie lhre Unterlagen bitte in einer PDF-Datei zusammen.

Fragen zur Stelle beantworten wir gern telefonisch: 0381 7689972.
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