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Stellenausschreibung 
 
 

Koordinator/in für den Bereich der allgemeinen und politischen Weiterbildung 
 
Laufzeit:  1. Juli 2018 bis 31. Dezember 2018 (nach jährlicher  

Projektbewilligung Weiterbeschäftigung für Folgejahre möglich)  
Umfang:  30 Stunden pro Woche 
Arbeitsort: Waldemarstr. 33, 18057 Rostock 
Vergütung: TV-L, Entgeltgruppe 10 

 
 
Tätigkeiten: 

- Konzipierung von Projekten und Beantragung von Mitteln im Rahmen der 
allgemeinen und (entwicklungs-)politischen Bildung 

- Konzipierung, Vorbereitung und Durchführung von Bildungsveranstaltungen 
einschließlich Akquise geeigneter DozentInnen sowie Öffentlichkeitsarbeit 

- Teilnehmendenakquise und –betreuung  
- Evaluation der Veranstaltungen 
- Vertretung des Projektes gegenüber Zuwendungsgebern, Netzwerkpartnern und 

in der Öffentlichkeit  
- Kontrolle der Projektfinanzen 
- statistische Erfassung und Auswertung, Dokumentation und Präsentation der 

Projektarbeit  
Anforderungen: 

- abgeschlossenes Hochschulstudium in einer pädagogischen oder 
geisteswissenschaftlichen Fachrichtung 

- methodisch-didaktische Erfahrungen in der Erwachsenenbildung sowie in der 
Planung und Durchführung von Bildungsveranstaltungen 

- Erfahrung in der Erstellung von Projektanträgen 
- interkulturelle Kompetenz  
- Fähigkeit zur selbständigen und verantwortungsvollen Projektarbeit  
- sicherer Umgang mit Office-Anwendungen 
- Organisationstalent, Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Zuverlässigkeit 
- Denken in komplexen Zusammenhängen 
- Ergebnisorientierung 
- Bereitschaft zur Weiterbildung 
- Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeit 

 
Sie erwartet eine vielfältige Tätigkeit in einem engagierten und offenen Team, die die 
Entfaltung Ihrer persönlichen Stärken erlaubt und Raum für Ihre Ideen bietet. 
 
Bewerbungen bis 4. Mai 2018 an 
Diên Hông – Gemeinsam unter einem Dach e.V., Vorstand, Waldemarstr. 33, 18057 Rostock 
susanne.dueskau@dienhong.de oder van.vu@dienhong.de 
 
Bewerbungsgespräche am 8. und 15. Mai zwischen 13.30 Uhr und 17.00 Uhr. 


