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Stellenausschreibung 
 

Büromitarbeiter/in für die Vermittlung von SprachmittlerInnen  
für Einsätze im Landkreis Rostock 

 
(vorbehaltlich der Bereitstellung entsprechender Mittel) 

 
 
Laufzeit:  1. Juni 2016 bis 31. Dezember 2016  
  (Verlängerung für 2017 geplant) 
Umfang:  30 Stunden pro Woche 
Arbeitsort:  Waldemarstr. 33, 18057 Rostock 
Vergütung:  angelehnt an Entgeltgruppe 7 TVöD 
 
 
Tätigkeiten: 
 Vermittlung der Einsätze von Sprachmittler/innen (Entgegennahme von Aufträgen und 

Vermittlung an Sprachmittler/innen, Rücksprachen mit Auftraggeber/innen und 
Sprachmittler/innen) 

 Organisation mobiler SprInt-Tage nach Bedarf  
 Pflege von Datenbanken 
 Mitwirkung bei der Öffentlichkeitsarbeit 

 
Anforderungen: 
 abgeschlossene (kaufmännische) Ausbildung oder Hochschul- oder 

Fachhochschulstudium 
 Fähigkeit zum selbständigen Arbeiten 
 Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeit 
 gute Kenntnisse in Office-Anwendungen, besonders Excel 
 Organisationstalent, Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Zuverlässigkeit 
 interkulturelle Kompetenz 
 
Der Arbeitsort ist Rostock, Waldemarstr. 33. 
 
Bewerbungen per E-Mail bis 25. Mai 2016 an 
Diên Hông – Gemeinsam unter einem Dach e.V., Vorstand 
susanne.dueskau@dienhong.de oder van.vu@dienhong.de 


